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 : مقدمه

شکوفایی آنان در و ایثارگر  شاهد و های دانشجویان به خصوص دانشجویاناستعدادها و ظرفیتتوجه شایسته به 

اداره کل امور باشد. در این راستا می سازمان امور دانشجویانهای مهم یکی از سیاست ،جهت توسعه همه جانبه

 با اهتمام در شناسایی، حمایت و هدایت این استعدادها بر آن است تا علاوه بر حمایتشاهد و ایثارگر دانشجویان 

زمینه ، دانشجویان یسازتوانمند و شکوفایی در راستایها مندی از امکانات دانشگاهمادی و معنوی از ایشان، با بهره

کاهش دغدغه اشتغال و ایجاد انگیزه برای یافتن مسیر زندگی متناسب با علائق فردی دانشجویان پس از دانش 

های سراسر اقدام به اجرای طرح مهارت افزایی ویژه دانشجویان شاهد و ایثارگر دانشگاه و ردهرا فراهم آوآموختگی 

 .نموده استکشور 

 

 : تعاریف

 سازمان امور دانشجویان سازمان :

 اداره کل امور دانشجویان شاهد و ایثارگر سازمان ستاد :

 طرح ملی توانمندسازی و مهارت افزایی طرح :

 سازمان یا نماینده تام الاختیار ایشان مدیرکل امور دانشجویان شاهد و ایثارگر ناظر عالی:

 مهارت افزایی دانشگاه مجری طرح ملی توانمندسازی و :میزبان دانشگاه 

 

 وظایف:

 وظایف بخش ستادی الف(

 هانامه اجرایی طرح به کلیه دانشگاه شیوهارسال  (1

 مربوطه مکاتباتانجام اعلام ظرفیت تخصیص یافته به دانشگاهها و  (2

تعیین شده در شورای  های مهارتی و کارگاهیشرکت کننده در طرح بر اساس رشته دریافت اسامی متقاضیان (3

 اریذگسیاست

 شرایط شرکت کننده در طرح به دانشگاه میزبان واجدارسال اسامی دانشجویان  (4

 الحسابا به دانشگاه میزبان به صورت علیهتخصیص اعتبار بر اساس ریز هزینه (5

 در دانشگاه میزبان حنظارت بر حسن اجرای طر (6

 رفاهی و فوق برنامهدانشگاه میزبان از نظر آموزشی، امکانات و ارزیابی  شرکت کنندگاناز سنجی نظر  (7

 شرکت کننده در طرح های برگزار شده به دانشجویانهای دورهاعطای گواهینامه (8

 



 
 
 
 

 

 هادانشگاهوظایف   (ب

 اطلاع رسانی مناسب و تبلیغات محیطی در فضای دانشگاهی اعم از فیزیکی و مجازی (1

 ز ستادامطابق سهمیه ابلاغی ، در طرحکننده ن شرایط شرکت او انتخاب واجدثبت نام از متقاضیان  (2

 مندیای مهارتی منتخبان بر اساس علاقههارسال کاربرگ انتخاب رشته (3

 عزام دانشجویان منتخب نهایی دانشگاه به دانشگاه میزبانا (4

اساس بریکی از وسایل حمل و نقل عمومی ) دانشگاه موظف است زمینه اعزام دانشجویان منتخب را با :1تبصره

 ( فراهم نماید.هواپیما، قطار و اتوبوساولویت 

ها در صورت عدم تکمیل ظرفیت توسط دانشگاه، ظرفیت باقی مانده به صورت مازاد به سایر دانشگاه: 2تبصره 

 اختصاص خواهد یافت.

 مازاد بر سهمیه در صورت ابلاغ سهمیه جدید توسط ستادارسال اسامی دانشجویان  (5

 

 وظایف دانشگاه میزبان( ج

 جلسات ستاد برگزاری بر اساس آئین نامه طرحتشکیل  (1

 به ستاد هاو ارسال صورتجلسههای مورد نیاز بر اساس آئین نامه تشکیل کمیته (2

 ایجاد بستر مناسب برای اجرای طرح (3

 های قبل، حین و بعد از اجرای طرح به شرح زیرذیل:فعالیت مستمر کمیته (4

 ناظر عالیید نامه و تأیآن بر اساس آئین برآورد هزینهدریافت ابلاغ اعتبار از ستاد و  (4-1

 طرح مخصوصتعیین و انتصاب کارپرداز  (4-2

 تهیه و خرید ملزومات اجرای طرح (4-3

 ناظر عالیید تأیالزحمه اساتید، مربیان و عوامل اجرایی پس از پرداخت حق (4-4

 ناظر عالیید تأیتهیه جوایز، تندیس و ... با  (4-5

 آموزشیهای مین مواد مصرفی و ملزومات کارگاهتأ (4-6

 تسویه حساب مالی با ستاد (4-7

 قبل و حین برگزاری طرح اسکان و تغذیه پذیرش، :کمیتهفعالیت مستمر  (5

 اساس اسکان دانشجویانبر مین وسایل ضروری و مورد نیازها و تأآماده سازی فضای خوابگاه (5-1

 مین فضای مناسب برای نمایندگان اعزامی ستادتأ (5-2

 غذایی و توزیع میان وعدههای ماده سازی رستوران برای سرو وعدهآ (5-3

شده توسط ید تأیاساس جدول غذایی ب با کیفیت عالی به دانشجویان برتهیه و توزیع غذای مناس (5-4

 ناظر عالی 



 
 
 
 

 

تماس با منتخبان توسط کمیته پذیرش برای دریافت اطلاعات ورود و خروج  (5-5

 دانشجویان به دانشگاه میزبان

 حمل و نقلارسال اطلاعات ورود و خروج منتخبان به کمیته  (5-6

 اسکان و تحویل کارت شناسایی منتخبان ،پذیرش (5-7

 قبل و حین برگزاری طرح کمیته فوق برنامهفعالیت مستمر  (6

 های جانبی با هماهنگی ناظر عالیریزی برای اجرای برنامهبرنامه (6-1

 شده توسط ناظر عالی به کمیته روابط عمومی برای اطلاع رسانیید تأیهای ارائه برنامه (6-2

 قبل و حین و بعد از برگزاری طرح کمیته روابط عمومی و تبلیغات سمعی بصریفعالیت مستمر  (7

، ها، کارگاهکند اعم از رستوران، خوابگاهن استفاده میهایی که دانشجو از آفضا سازی مناسب مکان (7-1

 سالن آمفی تئاتر، فضای محیطی و ....

 ها و فوق برنامه، کارگاههاکلاس تهیه نقشه راهنمای دانشگاه و جدول زمانبندی تشکیل (7-2

 برگزاری مراسم افتتاحیه و اختتامیه (7-3

 ردد.گبه دانشگاه میزبان ابلاغ می ستادسین مراسم افتتاحیه و اختتامیه توسط تبصره: 

 

 قبل و حین برگزاری طرح کمیته حمل و نقلفعالیت مستمر  (8

 طول طرحدر ل نقلیه مورد نیاز برای انتقال دانشجویان تأمین وسای (8-1

 ) فرودگاه، راه آهن و پایانه مسافربری( ورود محلاز  دانشجویانریزی جهت انتقال برنامه (8-2

 هاها و کارگاهفعالیت مستمر کمیته امور آموزش کلاس (9

 های آموزشی به ستاداساتید و مربیان کارگاهمعرفی  (9-1

 های آموزشی ها و کارگاهکلاسمنظم برگزاری  (9-2

 ها و اعلام نتیجه به ناظر عالیهای آموزشی و کلاسجلسات کارگاهکنترل حضور و غیاب روزانه  (9-3

 ها به ناظر عالیها از طریق اساتید کارگاهمعرفی برگزیدگان کارگاه (9-4

 فعالیت مستمر کمیته سنجش و ارزیابی (10

 و ارسال نتایج به ناظر عالیهای آموزشی کارگاه ها وکلاسارزیابی دانشجویان شرکت کننده در  (10-1

 ها با هماهنگی ناظر عالیینه ارزیابی اساتید کارگاهفراهم نمودن زم (10-2

 


